PRIMARIA COMUNEI ULIEST!
Nr .. 3/5/ $.11.4049...

---------------------------

ANUNT

Primaria comunei Uliesti,judetul Dambovita cu sediul in comuna Uliesti,
str. Principala nr 225 organizeaza concurs pentru ocuparea unui post vacant
functie publicd de executie : Consilier,clasa 1,grad profesional principal, in cadrul
Serviciului financiar contabilitate.

Candidatii vor indeplini urmatoarele conditii:

_ Studii universitare de licentd absolvite cu diplomé de licenta sau
echivalenta in domeniul stiintelor economice;

_ vechime in specialitatea studiilor necesare ocupdrii postului: 5 ani;

_  Fara cazier judiciar;

- Apte medical pentru indeplinirea serviciului;

- Cunostinte operare PC

- Alte cerinte:

_ abilitati de comunicare si munca in echipa, gandire logica, seriozitate si
corectitudine, profil moral corespunzator functiei,conduita profesionala
corespunzatoare,;

- Concursul va avea loc la sediul Primariei Uliesti in doua etape :

_ etapal—indatade 09.12.2019 ora 10,00 proba scrisa;

- etapa ll—in data de 11.12.2019 ora 10,00 interviul.

Dosarele se depun pana la data de 28.11.2019 la sediul Primariei.

BIBLIOGRAFIE:

1. Constitutia Romaniei;

2. 0.G nr 57/2019 privind Codul Administrativ;
3. Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si
completarile ulterioare ;
4. Legea nr.82/1991 - legea contabilititii, republicati, cu modificarile si completarile
ulterioare;
5. Legea 227/2015 privind Codul Fiscal ;
6. Legea 207/2015 privind codul de procedura fiscal;
7. Legea nr. 70/2015 pentru intarirea disciplinei financiare privind operatiunile de incasari si
plati in numerar si pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgenta a Guvernului
nr. 193/2002 privind introducerea sistemelor moderne de plata



3. ORDIN nr. 1792 din 24 decembrie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale

9. ORDONANTA nr. 119 din 31 august 1999 privind controlul intern si controlul financiar
preventiv¥) - Republicare

10. ORDIN nr. 1917 din 12 decembrie 2005 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru
institutiile publice gi instructiunile de aplicare a acestuia

11. Ordinul 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii

Nota: La studierea actelor normative din bibliografie, candidatii vor avea in vedere toate republicarile,
modificarile si completarile intervenite pina la data depunerii dosarelor de concurs.

Date contact: tel:0786233953. emai|:primaria_uliesti@yahoo.com

PRIMAR

COSTACHE UL SOR

; Nl,q :




Atributiile postului si responsabilitati;
a) atributii privind activitatea financiar-contabili:

sNderularea proceselor de elaborare, urmirire, evidenta si raportare a executiel
bugetului local al comunei, in conformitate cu principiul autonomiei locale;

ADelaborarea lucrarilor privind bugetul local al comunei, precum si a bugetelor
de venituri si cheltuieli ale unitatilor subordonate si asigurd supunerea spre
aprobare Consiliului Local programul calendaristic de desfasurare a acestora;

eDpregitirea lucrarilor privind cheltuielile proprii ale administratiei locale
prevazute in bugetul local;

dMelaborarea de calcule (variante) proprii privind nivelul cheltuielilor si evolutia
acestora in perspectivé, pentru actiunile financiare din bugetul local, venituri
extrabugetare si venituri cu destinatie speciald;

aDstabilirea nivelului veniturilor proprii cuprinse in bugetul local, conform legii
bugetare anuale, coreland prevederile de cheltuieli, cu termenele de incasare a
veniturilor si prezintd propuneri privind volumul de transferuri din bugetul de stat
pentru echilibrarea bugetului local, daca este cazul;

cDintocmirea lucrarilor de repartizare pe trimestre a indicatorilor bugetari;

ADpregitirea si intocmirea proiectului bugetului local al comunei pe care-1
supune spre aprobare comisiei de specialitate si apoi spre dezbatere si aprobare
Consiliului local;

ADurmirirea execuiel cheltuielilor previzute in bugetul local aprobat, a
cheltuielilor din fonduri extrabugetare si a cheltuielilor cu destinatie speciald si
informeaza periodic
ordonatorul de credite si Consiliul local despre modul de realizare al acestora si
propune
miasurile necesare de luat, atunci cand constatd c& acestea nu 5¢ realizeazi in mod
eficient;

@Pverificarea si analizarea legalitatii si necesitaii propunerilor de modificare a
bugetului aprobat pentru activitatea administratiei locale si a unitagilor
subordonate;

sNavizarea sau intocmirea, dupa caz, a documentatiilor necesare pe care le
supune spre aprobare Consiliului local, privind:

o Reesalonarea pe trimestre a creditelor bugetare aprobate;

o Utilizarea fondului de rezerva la dispozitia Consiliului local, precum si
majorarea

acestuia in conditiile legii;

o Volumul veniturilor si cheltuielilor extrabugetare;

o Utilizarea veniturilor proprii pentru cheltuielile planificate in conditiile legii;
o Contul de incheiere al exercitiului bugetar.

aMorganizarea si conducerea contabilitatii patrimoniului, potrivit legii
contabilitdtii;

cNorganizarea contabilitatii bugetului local asigurand inregistrarea operatiunilor
privind alimentarile cu fonduri si plaile efectuate pe structura clasificatiei

bugetare, precum si a fondurilor cu destinatie speciald, constituite conform legii;



@Dorganizarea efectudirii inventarierii generale a patrimoniului, cel putin o dat
pe an;

_intocmeste, transmite si urmareste lunar si trimestrial raportarile periodice fata
de ANAF in aplicatia FOREXEBUG astfel - Fisa entititii publice, Formularul
Balanta de deschidere, Formularul Balanta de verificare, Formularul Cont de
executie non-trezor, Formularul Plai restante si situatia numarului de postur,
Formularul Situatia activelor i datoriilor financiare, Formularul Situatia platilor
efectuate din fonduri externe nerambursabile(FEN) postaderare(titlul 56 si titlul
58), Formularul Situatia platilor efectuate la Titlul 65 ,,Cheltuieli aferente
programelor cu finanfare rambursabila”, Formularul Situatia platilor efectuate si
a sumelor declarate pentru cota-parte aferents cheltuielilor finantate din FEN
postaderare, Formularul de Buget individual

cDanalizarea cererilor si documentatiilor privind alimentarea cu mijloace banesti
4 conturilor de disponibil ale ordonatorilor de credite, pentru cheltuielile curente si
de capital ale acestora, sumele solicitate, in limita creditelor bugetare aprobate si
potrivit destinatiei stabilite;

cDla termenele stabilite pentru depunerea darilor de seami contabile, primeste,
verificd, analizeaza si centralizeaza conturile de executie depuse de unitatile
subordonate, finantate din bugetul local;

ANintocmirea bilantului contabil centralizat privind execuia bugetului local al
comunei si il transmite DGFP Dambovita;

aDindrumarea organelor financiar contabile din cadrul unitéilor subordonate in
elaborarea lucririlor de fundamentare si de urmarire a executiei bugetului de
venituri si cheltuieli, a celorlalte fonduri extrabugetare si cu destinatie speciald, In
probleme specifice domeniului de activitate;

aNeonlucrarea cu comisiile de specialitate ale Consiliului local, prin intocmirea
rapoartelor care insofesc proiectele de hotéréri in domeniul de activitate;

eDprezentarea de rapoarte, situatii si referate la solicitarea organelor competente
sau impuse prin efectul legii;

ANintocmirea de situatii statistice privind cheltuielile de personal, contributiile
de asigurari sociale de stat refinute si virate, nivelul cheltuielilor de formare
profesionald, alte cheltuieli vizdnd salariatii institugiei;

dDcontrolarea modului de folosire a bunurilor si ia masuri pentru intrefinerea si
repararea, precum si scoaterea din inventar a bunurilor uzate, pe care le verifica,
potrivit dispozitiilor legale;

aDaducerea la indeplinire a dispozitiilor primarului cu privire la transferul
bunurilor de inventar din administrarea Primériei intocmind documentele necesare;

(Msesizarea pagubelor aduse bunurilor aflate in administrarea Consiliului local;

ANefectuarea de inventarieri periodice si urmareste luarea masurilor ce decurg
din
valorificarea acestora;

@Mtinerea evidentei creditelor aprobate in exercifiul curent, a angajamentelor
legale;



hefectuarea de incasari si plati in numerar pentru persoane fizice si juridice pe
baza de documente legal intocmite.

aDcalculul drepturilor banesti aferente concediitor de odihna si concedii
medicale;

fDintocmirea ordinelor de platd pentru virarea la buget a impozitului pe salariu,
CAS, fond somaj, fond de sanitate, etc.atdt pentru salariatii institutiei cht si pentru
asistentii
persoanelor cu handicap;

aDconstituirea, refinerea si eliberarea garantiilor materiale pentru salariatii care
ay calitatea de gestionari;

ANintocmirea si predarea declaratiilor privind virarea CAS-lui, fond sanétate,
somaj si impozit pe salarii;

cPinregistrarea in contabilitate a documentelor care au stat la baza operafiunilor
contabile, in mod sistematic si cronologic.

aDintocmirea ordinelor de plata pentru efectuarea de plati catre furnizori;

dMintocmirea si verificarea balantei de verificari lunare, avandu-se in vedere
concordanta dintre conturile analitice si sintetice;

ADintocmirea lunara a balantelor de mijloace fixe, de materiale, obiecte de
inventar;

aDintocmirea statelor de platd pentru salariatii institutiei;
b) atributii privind activitatea de impozite si taxe locale

eDparticiparea la intocmirea proiectului bugetului de venituri si cheltuieli al
Consiliului local, asigurand concordanta dintre evidentele fiscale si capitolele si
subcapitolele de venituri;

@Dasigurarea evidentierii veniturilor extrabugetare rezultate in urma contractelor
incheiate, prin intocmirea de facturi pentru aceste sume.

dNintocmirea de rapoarte de specialitate catre Consiliul local, privind instituirea
de taxe speciale sau alte taxe, conform prevederilor legale;

sDevidentierea si urmarirea debitelor primite spre urmarire atat de la
functionarii din cadrul institutiei cét si de 1a alte unitati;

ANefectuarea controlului fiscal la agentii economici care detin bunuri
impozabile, intocmirea raportului in urma controlului fiscal;

Atinerea evidentei contabile analitice (nominald) pe platitori, cu ajutorul rolului
unic si registrului rol special pe calculatot;

Aefectuarea conducerii evidentei veniturilor prin partida de venituri.

intocmirea actelor de insolvabilitate a debitorilor ce indeplinesc conditiile

previzute de lege.

sDexecutarea silitd a debitelor restante, tinerea evidentei obiectelor sechestrate,
pastrarea lor in bune conditii, virarea la buget a sumelor restante in urma
valorificarii acestora, conform dispozitiilor legale.

eDinstituirea sechestrului asupra bunurilor mobile si imobile prin intocmirea
procesului verbal de sechestru;
¢) Alte atributii

intocmirea planului de aprovizionare al Primiriei si urmérirea aproviziondrii



cu produsele cuprinse in planul de aprovizionare, solicits rectificdri ale planului
atunci cind se constatd necesititi de materiale, echipamente, articole de mobilier,
etc;

@Morganizarea achizitiilor bunurilor de natura mijloacelor fixe cuprinse in lista
de dotiri, dupd aprobarea bugetului local;

ADinscrierea in programul de investiii a cheltuielilor de capital care intrunesc
conditiile legale pentru a fi inscrise in program, supunerea acestora analizei
comisiilor de
specialitate ale Consiliului Local.

@Dasigurarea fondurilor necesare finan{drii pentru obiectivele previzute in
programul de investitii si urmérirea cheltuirii fondurilor pentru a s¢ asigura
incadrarea in alocatiile
aprobate;

aDeonfirmarea pe documentele de plati a cheltuiril sumelor de platd pentru
obiective
prevazute in programul de investitii in limita prevederilor acestuia si conform
contractelor incheiate;

sDcolaborarea cu institutiile publice de interes local, stabilite prin legea
bugetului de stat, ale caror investitii sunt finantate din bugetul local si aprobate de
Consiliul Local;

fDverificarea intocmirii corecte, conform contractului/comenzii, a situatiilor de
platd, a proceselor verbale de receptic a lucrdrii si a ordinelor de lucru;

@hverificarea pe teren sau prin sondaj, a lucririlor executate de prestatori in
vederea avizarii situatiilor de plat,

verificarea aplicérii corecte a preturilor unitare la materiale, conform
facturilor de
achizitie de la prestatori;

dMverificarea aplicérii corecie a sporurilor, cotelor si normelor de deviz,
conform legislatiei in vigoare;

Norganizarea administrarii Planului Strategic de Dezvoltare Economicd adoptat
Ja nivelul localitatii si monitorizeazi modul de implementare a activititilor si
obiectivelor/proiectelor cuprinse in plan ;

Realizeaza si alte sarcini ce revin postului pe care il ocupa din legi, hotarari de
Guvern, ordonante de urgenta, hotarari ale Consiliului local si dispozitii ale
Primarului, in legatura cu realizarea obiectivului de activitate a Unitatii
administrativ teritoriale.

. Are obligatia de a semnala sy, eriorului ierarhic orice nere ularitate ce apare in

legatura cu procedurile de lucru stabilite la_nivelul unitatii precum si_orice riscuri

neprevazute ce ar putea afecta rezultatele activitatii sale de zi cu zi.

« Raspunde de respectarea prevederilor Requlamentului de ordine interioara precunt
si a Codului de conduita sia Codului Etic;

o Raspunde de respectarea Maésurilor in domeniul securitatii
munca si in domeniul situatiilor de urgenta.
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